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 ការកណំតទូ់ទៅទៅកនុងកម្មវធិ ីQE Extension 
 

ចុចទលីរ ូតុង កណំតទូ់ទៅ           ទៃីម្បទីៅកំណតមុ់្ខង្ករទផ្េងៗដៃលមានទៅកនុងកម្មវធីិ QE 
Extension 
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1. ការទាញយកទិនននយ័ពីកម្មវធីិ QuickBooks 
❶  ចូលទៅកាន់ការកំណត ់ទាញទនិននយ័ (មុ្ខង្ករទនេះសំរារទ់ាញយកទនិននយ័ពកីម្មវធិ ីQuickBooks 
ចូលម្កកនុងកម្មវធិ ីQE Extension) 
❷  ចុចទលរី ូតុង ទាញទាងំអស ់ទៃមី្បទីាញយកទនិនន័យ  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2. ការកណំតទ់លខទរៀង 
❶ ចូលទៅកាន់ ការកណំតទ់លខទរៀង (កដនលងទនេះសំរារ់ដកទលខកូៃដៃលមានកនុង INVOICE, BILL, 
SALE ORDER, ETC…) 
❷  ទប្ជសីទរសីទប្ម្ងណ់ាម្យួទៃមី្បដីកទលខកូៃររស់វា 

❸  ចុចទលីរ ូតុង ពនិតិយ/ដកដប្រ ទៃមី្បដីកដប្រទលខកូៃទៅតាម្អវីដៃលទយងីចង់ាន  
❹  DEFAULT ររស់វាគឺវាមានប្គរទ់ប្ម្ង់អស់ទហយីទយងីពុំចាំច់រទងកីតថមីទទគឺប្ាន់ដតដកដប្រទលខកូៃ      
     ទៅតាម្អវីដៃលទយងីចង់ានទៅគឺរចួរាល់  
❺  ការកណំតទ់លខទរៀង 

 ទ ម្ េះ ៖ ទ ម្ េះទលខទរៀងដៃលទយងីចង់ដកដប្រ 

 ប្រទេទ ៖ ប្រទេទទលខទរៀងដៃលទយងីចង់ដកដប្រ  
 ទប្ម្ង ់៖ ទប្ម្ង់ដនទលខកូៃដៃលទយងីចង់ដកដប្រ (ទលខសរុរមាន៥ខទង ់ទហយីចរទ់ផ្តមី្ពី
ទលខ១) 

 ទលខលដំារ ់៖ ទលខទរៀងចរ់ទផ្តីម្ 

❶ 

❷ 
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 លទធផ្ល ៖ ទលខកូៃដៃលនឹងប្តូវរង្កា ញ 

❻  ចុចទលីរ ូតុងយលប់្ពម្                 ទៃីម្បរីកាទុក (ឧ. ទៅកនុងរូរភាព       ទៅទពលដៃលទយងីទចញ
វកិកយរប្តវានឹងរង្កា ញទលខកូៃៃូចដៃលទយងីានកំណត)់  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

❸ 

❷ 

❶ 

❹ 

❺ 

❺ 
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3. ពនធរញ្ជា ទិញ 

❶  ចូលទៅកាន់ការកំណត់ ពនធរញ្ជា ទញិ (មុ្ខង្ករទនេះសំរារ់រទងកីតពនធរញ្ជា ទញិដៃលអាចរញ្ចូ ល E-
VAT ានផ្ងដៃរ)  

❷  ចុចទលីរ ូតុង រដនថម្ សំរាររ់ទងកីតពនធរញ្ាទិញថមី 
❸  រំទពញព័ត៌មានកនុងតារាងពនធរញ្ជា ទិញ  
❹  ទប្ជីសទរសី ប្រទេទ E-Filing ប្រសនិទរីអនកចង់រញ្ចូ ល E-Filing (ការទិញ)ទៅកនុងពនធរញ្ជា ទញិទនេះ 

❺  ចុចទលីរ ូតុង យលប់្ពម្                  ទៃីម្បរីកាទុក  
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❷ 



 

   QE EXTENSION USER GUIDE  

8 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

❸ 

❹ 
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4. ពនធលក ់

❶  ចូលទៅកាន់ការកំណត់ ពនធលក់ (កដនលងទនេះគឺវាទាញទនិននយ័ពនធលកព់ី QuickBooks វាមានលកខ     
ណៈពិទសសម្ួយគឺអនុញ្ជា តិទអាយទយងីរញ្ចូ ល E-VAT ចូលទៅកនុងពនធលក់ទនេះាន) 

❷  ចុចរ ូតុង               ទនេះទៃីម្បទីអាយវា ទាញទនិននយ័ ពនធលកព់ី QuickBooks 

❸  ទប្ជសីទរសីពនធលកណ់ាម្យួដៃលទយងីចង់រញ្ចូ ល E-VAT  
❹  រចួចុចរ ូតុង ពនិតិយ/ដកដប្រ  
❺  ទប្ជីសទរសីប្រទេទ E-Filing  ប្រសនិទរីអនកចង់រញ្ចូ ល E-Filing(ការលក់)ទៅកនុងពនធលក់ទ េះ 
❻  ចុចទលីរ ូតុង យលប់្ពម្                 ទៃីម្បរីកាទុក  
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❹ 
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5. រញ្ចូ លទិនននយ័ 
❶  ចូលទៅកាន់ការកំណត់ រញ្ចូ លទនិននយ័(កដនលងទនេះសំរារ់អនកដៃលទប្រីប្ាស់កម្មវធិីជំ ន់ចសអ់ាច      

UPLOAD ទិននន័យររស់ាត់ទៃមី្បទីប្រីប្ាស់ជារនតាន (*រញ្ជា កា់នដត FILE XML ដតរ ុទណាណ េះ)  
❷  ចុចទលីរ ូតុងទនេះ         ទៃីម្បទីៅយក FILE XML ររសអ់នក  

❸  រចួចុចទលីរ ូតុង រញ្ចូ លទនិននយ័ ជាការទប្សច  
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6. កណំតក់ារភាា រ ់
❶  ចូលទៅកាន់ កណំតក់ារភាា រ ់(កដនលងទនេះសំរារ់ដាក់អតិថិជន ឬ អនកផ្គត់ផ្គង់ដៃលមានរូរិយរណ័ណ
ទប្ចីនទផ្េងាន ទៅជាប្កុម្ដនរូរិយរ័ណណដតម្ួយ មានន័យថាអតិថិជនឬអនកផ្គត់ផ្គត់មាន ក់អាចទរសីរូរិយរ័ណណ
ានទប្ចីន) 
❷  ចុចទលីរ ូតុង រដនថម្ ទៃីម្បដីាក់រូរិយរ័ណណជាប្កុម្  
❸  រញ្ចូ លទ ម្ េះការភាា រ់ដៃលអនកចង់ដាក ់
❹  ទប្ជសីទរសីប្រទេទភាា រ់ទតីជាអតថិិជន ឬអនកផ្គត់ផ្គង?់ 

❺  ទប្ជសីទរសីទ ម្ េះ នងិរូរយិរណ័ណដៃលអនកចងដ់ាក់ជាប្កុម្   
❻  រ ទ រ់ម្ក ទរសីរូរយិរណ័ណទាល ដៃលអនកចងដ់ាក់ទអាយទចញៃំរូងទគទពលទចញ (RECEIPT, BILL….) 
❼  ចុចទលីរ ូតុងយលប់្ពម្                  ទៃីម្បរីកាទុក ។ 
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❷ 

❸ 

❺ 
❻ 
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7. អប្តារតូរប្ាក ់
❶  ចូលទៅកាន់ការកំណត់អប្តារតូរប្ាក ់(កដនលងទនេះវាចរ់អប្តារតូរប្ាក់ពធី ារជាតដិនកម្ពុជា NBC) 
❷  ចុចទលីពាកយ រដនថម្ ទៃីម្បរីទងកតី អប្តារតូរប្ាកថ់ម ី
❸  ទប្ជីសទរសីរូរយិរណ័ណដៃលប្តូវៃូរ  
❹  ទប្ជីសទរសីរូរយិរណ័ណដៃលប្តូវរតូរយក  
❺  រញ្ចូ លអប្តារតូរប្ាក់   
❻  ទប្ជីសទរសីកាលររទិចេទដនដថៃដៃលរដនថម្អប្តារតូរប្ាក់  
❼  ចុចទលីរ ូតុងគណ ប្តឡរ់ ទ េះរូរិយរណ័ណនឹងគណ ប្តលរ់រញ្រ្ញ្ជច ស់ាន  
❽   រចួចុចទលីរ ូតុង                 ទៃីម្បរីកាទុក 
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១. ប្រតរិតតកិារណ៍ទូទៅ/General Operation 

១.១ អតថិជិន/Customer 
 ការដកដប្រពត័ម៌ានអតិថិជន 
❶  ចូលទៅកាន់មុ្ខង្ករ អតថិជិន  
❷  កដនលងទនេះសំរារ់ដសវងរកទ ម្ េះអតថិជិន(ទដាយវាយទ ម្ េះអតថិិជនដៃលទយងីចង់ដសវងរក) 
❸  ចុចទលីទ ម្ េះអតិថិជនណាដៃលអនកចង់ ដកដប្រ  
❹  ចុចទលរី ូតុង ពនិតិយ/ដកដប្រ(រចួរតូរព័ត៌មានណាដៃលអនកចង់ដកដប្រ) 
❺  ចុចទលីរ ូតុង ទាញយកឯកសារ ទៃីម្បទីាញយកអតថិិជនទាងំអស់ដៃលមាន(អាចទាញជា FILE: 

WORD, EXCEL, PDF)  
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 ការរដនថម្អតិថិជន 
❶  ចុចទលីរ ូតុង រដនថម្ ទៃមី្បរីដនថម្អតិថជិនថមី  
❷  រទំពញពត័ម៌ានររសអ់តិថជិនដៃលមានកនុងតារាង 
❸  ចុចទលី សញ្ជា ទមម ដៃ ទៃីម្បរីំទពញអាសយដាា ន 
❹  ទយងីអាចទប្ជសីទរសីរូរយិរណ័ណទប្ចនីកនុងអតិថជិនដតមាន ក់ានទៃមី្បងី្កយប្សួលកនុងទពលទចញ INVOICE,

BILL… គទឺយងីអាចរតូររូរិយរ័ណណសប្មារ់អតថិិជនាន(វាខុសព ីQuickBooks ដៃលអាចទរសីរូរិយរ័ណណាន
ដតម្ួយរ ុទណាណ េះ) 

❺  ចុចទលីរ ូតុងយលប់្ពម្                 ទៃីម្បរីការទុក 
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១.២ អនកផ្គតផ់្គង/់Vendor 
 ការដកដប្រពត័ម៌ានអនកផ្គតផ់្គង ់
❶  ចូលទៅកាន់មុ្ខង្ករ អនកផ្គតផ់្គង់  
❷  កដនលងទនេះសំរារ់ដសវងរកទ ម្ េះអនកផ្គតផ់្គង(់ទដាយវាយទ ម្ េះអនកផ្គត់ផ្គង់ដៃលទយងីចង់ដសវងរក)  
❸  ចុចទលីទ ម្ េះអនកផ្គត់ផ្គង់ណាដៃលអនកចង់ដកដប្រ  
❹   រចួចុចរ ូតុង ពនិតិយ/ដកដប្រទៃីម្បដីកដប្រពត័ម៌ានអនកផ្គតផ់្គង ់
❺  ចុចទលីរ ូតុងទាញយកឯកសារទៃមី្បទីាញយកអនកផ្គត់ផ្គង់ទាងំអស់ដៃលមាន(អាចទាញជា FILE: 

WORD, EXCEL, PDF) ។ 
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 ការរដនថម្អនកផ្គតផ់្គងថ់ម ី
❶  ចុចទលីរ ូតុង រដនថម្ ទៃមី្បរីដនថម្អនកផ្គត់ផ្គងថ់ម ី 
❷  រទំពញពត័ម៌ានររសអ់នកផ្គត់ផ្គងដ់ៃលមានកនុងតារាង 
❸  ចុចទលី សញ្ជា ទមម ដៃ ទៃីម្បរីំទពញអាសយដាា ន 
❹  ទយងីអាចទប្ជសីទរសីរូរយិរណ័ណទប្ចនីកនុងអនកផ្គត់ផ្គង់ដតមាន ក់ានទៃីម្បងី្កយប្សួលកនុងទពលទចញ INVOICE,

BILL… គទឺយងីអាចរតូររូរិយរ័ណណសប្មារ់អនកផ្គតផ់្គង់ាន(វាខុសព ីQuickBooks ដៃលអាចទរសីរូរយិរ័ណណ 
ានដតម្ួយរ ុទណាណ េះ) 

❺  ចុចទលីរ ូតុងយលប់្ពម្                 ទៃីម្បរីការទុក 
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១.៣ ទនំញិ/Items 
 ការរដនថម្ភាសាដខមរទលមុី្ខទំនិញ 
❶  ចូលទៅកាន់មុ្ខង្ករទនំញិ (វាមានលកខណេះពិទសសម្ួយគឺអាចរដនថម្ទ ម្ េះទនំិញជាភាសាដខមរម្ួយ

ទទៀតដៃលខុសព ីQuickBooks គអឺាចដាក់ានដតទ ម្ េះជាភាសាអង់ទគលស) 

❷  វាយរញ្ចូ លទ ម្ េះទនំញិ ទៃីម្បដីសវងរកទំនិញសប្មារ់ការរដនថម្ភាសាដខមរ 
❸  ចុចទលីទ ម្ េះទំនិញដៃលអនកចង់រដនថម្ទ ម្ េះជាភាសាដខមរ 
❹   ចុចរ ូតុង ពនិតិយ/ដកដប្រ 
❺  រដនថម្ទ ម្ េះជាភាសាដខមរដៃលអនកចង់រដនថម្  
❻   ចុចរ ូតុងយលប់្ពម្                 ទៃមី្បរីកាទុក  
❼   ចុចទលីរ ូតុងទាញយកឯកសារ ទៃមី្បទីាញយកទំនិញទាងំអស់ដៃលមាន(អាចទាញជា FILE: 

WORD, EXCEL,PDF) 
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១.៤ រលងគ់ណន/ីChart of Account 
 ការរដនថម្ភាសាដខមរទលរីលងគ់ណនី 
❶  ចូលទៅកាន់មុ្ខង្កររលងគ់ណន ី(វាមានលកខណៈពិទសសខុសពី QuickBooks គឺទយងីអាចរដនថម្

ទ ម្ េះជាភាសាដខមរទៅទលីគណនីនិម្ួយៗាន) 

❷  វាយរញ្ចូ លទ ម្ េះគណន ីដៃលទោកអនកចងដ់សវងរក 

❸  ចុចទលីទ ម្ េះគណនីដៃលអនកចងរ់ដនថម្ភាសាដខមរ 
❹   ចុចរ ូតុង ពនិតិយ/ដកដប្រ 
❺  រដនថម្ទ ម្ េះជាភាសាដខមរដៃលអនកចង់រដនថម្  
❻   ចុចរ ូតុងយលប់្ពម្                 ទៃមី្បរីកាទុក  
❼   ចុចទលីរ ូតុងទាញយកឯកសារ ទៃមី្បទីាញយករលងគ់ណនីទាងំអស់ដៃលមាន(អាចទាញជា FILE: 

WORD, EXCEL,PDF) 
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១.៥ សរទសរមូ្លរបទានរប័្ត/Write Check 
 ការសរទសរមូ្លរបទានរប័្ត 
❶  ចូលទៅកាន់មុ្ខង្ករ សរទសរមូ្លរបទានរប័្ត 

❷  ចុចទលីរ ូតុង រដនថម្ សំរាររ់ដនថម្ មូ្លរបទានរប័្តថម ីសំរារអ់តិថជិនឬ ក៏អនកផ្គតផ់្គង់ណាមាន ក ់

❸  រំទពញពត័ម៌ានដៃលមានកនុងតារាងសរទសរមូ្លរបទានរ័ប្តទនេះ 
❹   ទប្ជសីទរសីទនំញិ និងពត័៌មានទផ្េងៗដៃលមាន 
❺  រញ្ចូ លសំាល់ទផ្េងៗដៃលអនកចង់រញ្ចូ លកនុងសរទសរមូ្លរបទានរប័្ត 
❻   ចុចទលីពនធណាម្យួ                                                        ប្រសិនទរីអនកចង់រញ្ចូ លពនធទៅកនុង 

មូ្លរបទានរប័្ត 

❼   ចុចទលីរ ូតុងយលប់្ពម្                 ទៃមី្បរីកាទុក  
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 ការដកដប្រមូ្លរបទានរប័្ត 
❶  ដសវងរក មូ្លរបទានរប័្ត តាម្រយៈកាលររទិចេទ 

❷  ចុចទលីមូ្លរបទានរ័ប្ត ណាម្ួយដៃលអនកចង់ ដកដប្រ 

❸  ចុចទលីរ ូតុង ពនិតិយ/ដកដប្រ ទៃមី្បដីកដប្រព័តម៌ានមូ្លរបទានរ័ប្ត 

❹   ដកដប្រព័ត៌មានមូ្លរបទានរ័ប្ត 

❺   ចុចរ ូតុង                ទៃីម្បរីកាទុក 
❻   ចុចទលីរ ូតុង ទាេះពុម្ព ទៃមី្បទីាេះពុម្ពមូ្លរបទានរ័ប្ត 
❼   ចុចទលីរ ូតុង ទាញយកឯកសារ ទៃមី្បទីាញយកមូ្លរបទានរប័្តទាងំអស់ដៃលមាន(អាចទាញជា FILE:   

WORD, EXCEL, PDF) 
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២. វកិកយរប្តលក/់Sales Invoices 
២.១ រញ្ជា លក/់ Sales Invoices 

 ការរទងកតីរញ្ជា លកថ់ម ី
❶  ចូលទៅកាន់មុ្ខង្ករ រញ្ជា លក ់
❷  ចុចទលី រ ូតុងរដនថម្ សំរាររ់ដនថម្ រញ្ជា លកថ់ម ីទៅកាន់អតិថិជនណាមាន ក ់
❸  ទប្ជសីទរសីអតថិជិន នងិរំទពញពត័៌មានដៃលមានកនុងតារាងរញ្ជា លក ់
❹  ទប្ជសីទរសីទនំញិ និងព័ត៌មានទផ្េងៗដៃលមាន 
❺  ចុចទលីពាកយយលប់្ពម្                  ទៃីម្បរីកាទុក  
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 ការរដំលងរញ្ជា លកទ់ៅជាវកិកយរប្ត 
❶  ចូលទៅកាន់មុ្ខង្ករ រញ្ជា លក ់
❷  ដសវងរករញ្ជា លកត់ាម្រយៈកាលររទិចេទ ទៃីម្បរីទងកីតវកិកយរប្ត 
❸  ចុចទលីរ ូតុង ពនិតិយ/ដកដប្រ  
❹  ចុចរ ូតុង រទងកតីវកិកយរប្ត 

❺  រំទពញរដនថម្ព័ត៌មានសប្មារ់ការរទងកីតវកិកយរប្ត 

❻  ចុចរ ូតុងយល់ប្ពម្                 ជាការទប្សច  
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 ការដកដប្រ ទាេះពុម្ព និងទាញយករញ្ជា លក ់
❶  ចូលទៅកាន់មុ្ខង្ករ រញ្ជា លក ់

❷  ដសវងរករញ្ជា លក់តាម្រយៈ កាលររទិចេទ 
❸  ចុចទលីរ ូតុង ពនិតិយ/ដកដប្រ ទៃមី្បដីកដប្ររញ្ជា លក ់
❹  ចុចទលី រ ូតុងទាេះពុម្ព ទៃីម្បទីាេះពុម្ពរញ្ជា លក់ 
❺  ឬចុចទលីរ ូតុងទាញឯកសារ ទៃមី្បទីាញយករញ្ជា លក់ទាងំអស់ដៃលមាន(អាចទាញជា FILE: WORD,  

EXCEL, PDF) 
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២.២ វកិកយរប្ត/Invoice 
 ការរទងកតីវកិកយរប្ត 
❶  ចូលទៅកាន់មុ្ខង្ករ វកិកយរប្ត 
❷  ចុចទលីរ ូតុង រដនថម្ ទៃមី្បរីដនថម្វកិកយរប្តថម ី
❸  ទប្ជសីទរសីអតថិជិន និងរំទពញព័ត៌មានដៃលមានកនុងវកិកយរប្ត 

❹  ទប្ជសីទរសីទនំញិ នងិព័ត៌មានទផ្េងៗទទៀត 
❺  ទប្ជីសទរសីយកពនធណាម្យួ                               ដៃលទយងីចង់ដាក់ចូលកនុងវកិកយរប្ត 

❻  ចុចទលីរ ូតុង យលប់្ពម្                 ទៃីម្បរីកាទុក 
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 ការដកដប្រ ទាេះពុម្ព និងទាញយកវកិកយរប្ត 
❶  ចូលទៅកាន់មុ្ខង្ករ វកិកយរប្ត 

❷  ដសវងរកវកិកយរប្តតាម្រយៈ កាលររទិចេទ 

❸  ចុចទលីរ ូតុង ពនិតិយ/ដកដប្រ ទៃមី្បដីកដប្រវកិកយរប្ត 
❹  ចុចទលី រ ូតុងទាេះពុម្ព ទៃីម្បទីាេះពុម្ពវកិកយរប្ត 

❺  ឬចុចទលីរ ូតុងទាញឯកសារ ទៃមី្បទីាញយកវកិកយរប្តទាងំអស់ដៃលមាន(អាចទាញជា FILE: WORD, 
EXCEL, PDF) 
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២.៣ រង្កក នដ់ៃទទលួប្ាក/់Receipt Payment 
 ការរទងកតីរង្កក នដ់ៃទទលួប្ាក ់
❶  ចូលទៅកាន់មុ្ខង្ករ រង្កក ន់ដៃទទលួប្ាក ់
❷  ចុចទលីរ ូតុង រដនថម្ សំរាររ់ដនថម្រង្កក នដ់ៃទទលួប្ាកស់ំរារ់អតិថជិនណាមាន ក ់
❸  ទប្ជសីទរសីអតថិជិន នងិរំទពញពត័៌មានដៃលមានកនុងរង្កក ន់ដៃទទួលប្ាក ់

❹  រ ទ រ់ពីទរសីអតិថិជនវានងឹរង្កា ញរង្កក នដ់ៃ ដៃលម្ិនទាន់រង់ប្ាក់(ចុច TICK       ទលីរង្កក ន់ដៃណា
ម្ួយដៃលអនកចង់ទធវីការទូទាត)់ 

❺  ចុចទលីរ ូតុង DISCOUNT រចួទប្ជីសទរសីគណនី និងរញ្ចូ លតំដលប្រសនិទរីអនកចង់ទធវីការ DISCOUNT  
❻  ចុចទលីរ ូតុង យលប់្ពម្             ទៃមី្បរីកាទុក 
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 ការដកដប្រ ទាេះពុម្ព និងទាញយករង្កក នដ់ៃទទួលប្ាក ់

❶  ចូលទៅកាន់មុ្ខង្ករ រង្កក ន់ដៃទទលួប្ាក ់
❷  ដសវងរករង្កក ន់ដៃទទួលប្ាក់តាម្រយៈ កាលររទិចេទ 

❸  ចុចទលីរ ូតុង ពនិតិយ/ដកដប្រ ទៃមី្បដីកដប្ររង្កក ន់ដៃទទួលប្ាក ់
❹  ចុចទលី រ ូតុងទាេះពុម្ព ទៃីម្បទីាេះពុម្ពរង្កក ន់ដៃទទួលប្ាក ់

❺  ឬចុចទលីរ ូតុងទាញឯកសារ ទៃមី្បទីាញយករង្កក ន់ដៃទទួលប្ាក់ទាងំអស់ដៃលមាន(អាចទាញជា FILE: 
WORD, EXCEL, PDF) 
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២.៤ រង្កក នដ់ៃលក/់Sales Receipts 
 ការពិនិតយ ទាេះពុម្ព និងទាញយករង្កក នដ់ៃលក ់
❶  ចូលទៅកាន់មុ្ខង្ករ រង្កក នដ់ៃលក់ (រង្កក ន់ដៃលក់ទាងំអស់ប្តូវានទាញពី QuickBooks ម្កកាន់ 

QE Extension ៃូទចនេះទយងីម្ិនអាចរទងកតី ឬដកដប្ររង្កក ន់ដៃលក់ានទឡយី) 
❷  ដសវងរករង្កក ន់លក់តាម្រយៈ កាលររទិចេទ 

❸  ចុចទលី រង្កក នដ់ៃលក ់ដៃលទោកអនកចង់ពនិតិយ ឬទាេះពុម្ព 
❹  ចុចទលី រ ូតុងពនិតិយ ទៃីម្បពីនិិតយទម្ីលរង្កក ន់ដៃលក ់

❺  ចុចទលី រ ូតុងទាេះពុម្ព ទៃីម្បទីាេះពុម្ពរង្កក ន់ដៃលក ់

❻  ចុចទលី រ ូតុងទាញឯកសារ ទៃមី្បទីាញយករង្កក ន់ដៃលក់ទាងំអស់ដៃលមាន(អាចទាញជា FILE:  
WORD, EXCEL, PDF) 
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៣. រញ្ជា ទញិ/Purchase Orders 
៣.១ រញ្ជា ទញិ/Purchase Orders 

 ការរទងកតីរញ្ជា ទិញ 
❶  ចូលទៅកាន់មុ្ខង្ករ រញ្ជា ទញិ 
❷  ចុចទលី រ ូតុងរដនថម្ សំរាររ់ទងកីត រញ្ជា ទញិថម ីទៅកាន់អនកផ្គតផ់្គងណ់ាមាន ក ់
❸  ទប្ជសីទរសីអនកផ្គតផ់្គង ់នងិរំទពញពត័៌មានដៃលមានកនុងរញ្ជា ទិញ 

❹  ទប្ជសីទរសីទនំញិ និងព័ត៌មានទផ្េងៗទទៀត 
❺  ចុចទលីរ ូតុងយលប់្ពម្                   ទៃមី្បរីកាទុក 
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 ការពិនិតយ/ដកដប្រ ទាេះពុម្ព និងទាញយករញ្ជា ទិញ 
❶  ចូលទៅកាន់មុ្ខង្ករ រញ្ជា ទញិ  
❷  ដសវងរករញ្ជា ទិញតាម្រយៈ កាលររទិចេទ 

❸  ចុចទលី រញ្ជា ទញិ ដៃលទោកអនកចងព់ិនតិយ/ដកដប្រ ឬទាេះពុម្ព 
❹  ចុចទលី រ ូតុងពនិតិយ/ដកដប្រ ទៃីម្បពីនិិតយទម្ីល ឬដកដប្ររញ្ជា ទិញ 

❺  ចុចទលី រ ូតុងទាេះពុម្ព ទៃីម្បទីាេះពុម្ពរញ្ជា ទញិ 

❻  ចុចទលី រ ូតុងទាញឯកសារ ទៃមី្បទីាញយករញ្ជា ទិញទាងំអស់ដៃលមាន(អាចទាញជា FILE:  
WORD, EXCEL, PDF) 
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៣.២ វកិកយរប្តទញិ/Bills 
 ការរទងកតីវកិកយរប្តទិញ 
❶  ចូលទៅកាន់មុ្ខង្ករ វកិកយរប្តទញិ 
❷  ចុចទលី រ ូតុងរដនថម្ សំរាររ់ទងកីត វកិកយរប្តទញិ 
❸  ទប្ជសីទរសីអនកផ្គតផ់្គង ់នងិរំទពញពត័៌មានដៃលមានកនុងវកិកយរប្តទិញ 

❹  ទប្ជសីទរសីទនំញិ និងព័ត៌មានទផ្េងៗទទៀត 
❺  ទប្ជសីទរសីយកពនធណាម្យួ                                                   ដៃលទយងីចង់ដាកចូ់លកនុងវកិកយរប្ត ទិញ 
❻  ចុចទលីរ ូតុងយលប់្ពម្                  ទៃីម្បរីកាទុក 
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 ការពិនិតយ/ដកដប្រ ទាេះពុម្ព និងទាញយកវកិកយរប្តទិញ 
❶  ចូលទៅកាន់មុ្ខង្ករ វកិកយរប្តទញិ  
❷  ដសវងរករញ្ជា ទិញតាម្រយៈ កាលររទិចេទ 

❸  ចុចទលី វកិកយរប្តទញិ ដៃលទោកអនកចងព់ិនតិយ/ដកដប្រ ឬទាេះពុម្ព 
❹  ចុចទលី រ ូតុងពនិតិយ/ដកដប្រ ទៃីម្បពីនិិតយទម្ីល ឬដកដប្រវកិកយរប្តទិញ 

❺  ចុចទលី រ ូតុងទាេះពុម្ព ទៃីម្បទីាេះពុម្ពវកិកយរប្តទិញ 

❻  ចុចទលី រ ូតុងទាញឯកសារ ទៃមី្បទីាញយកវកិកយរប្តទិញទាងំអស់ដៃលមាន(អាចទាញជា FILE:  
WORD, EXCEL, PDF) 
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៣.៣ រង្កក នដ់ៃរងប់្ាក/់Bill Payment 
 ការរទងកតីរង្កក នដ់ៃរងប់្ាក ់
❶  ចូលទៅកាន់មុ្ខង្ករ រង្កក ន់ដៃរងប់្ាក ់
❷  ចុចទលី រ ូតុងរដនថម្ សំរាររ់ទងកីតរង្កក ន់ដៃរង់ប្ាក់ 
❸  ទប្ជសីទរសីអនកផ្គតផ់្គង ់និងរំទពញព័ត៌មានដៃលមានកនុងរង្កក ន់ដៃរង់ប្ាក ់
❹  រ ទ រ់ពីទរសីអនកផ្គតផ់្គង់វានឹងរង្កា ញរង្កក នដ់ៃដៃលម្និទានរ់ងប់្ាក ់(ចុច TICK        ទលីវកិកយរប្ត 

ណាម្ួយដៃលអនកចង់ទូទាត)់ 

❺  ចុចទលីរ ូតុង DISCOUNT រចួរញ្ចូ លតំដលប្រសិនទរីអនកចងរ់ញ្ចុ េះតដម្ល 
❻  ចុចទលីរ ូតុងយលប់្ពម្                 ទៃីម្បរីកាទុក 
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 ការពិនិតយ/ដកដប្រ ទាេះពុម្ព និងទាញយករង្កក នដ់ៃរងប់្ាក ់
❶  ចូលទៅកាន់មុ្ខង្ករ រង្កក នដ់ៃរងប់្ាក់  
❷  ដសវងរករង្កក ន់ដៃរង់ប្ាក់តាម្រយៈ កាលររទិចេទ 

❸  ចុចទលី រង្កក នដ់ៃរងប់្ាក ់ដៃលទោកអនកចងព់ិនិតយ/ដកដប្រ ឬទាេះពុម្ព 
❹  ចុចទលី រ ូតុងពនិតិយ/ដកដប្រ ទៃីម្បពីនិិតយទម្ីល ឬដកដប្ររង្កក ន់ដៃរង់ប្ាក ់

❺  ចុចទលី រ ូតុងទាេះពុម្ព ទៃីម្បទីាេះពុម្ពរង្កក ន់ដៃរង់ប្ាក ់

❻  ចុចទលី រ ូតុងទាញឯកសារ ទៃមី្បទីាញយករង្កក ន់ដៃរង់ប្ាក់ទាងំអស់ដៃលមាន(អាចទាញជា FILE:  
WORD, EXCEL, PDF) 
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៣.៤ រង្កក នដ់ៃទនំញិ/Items Receipt 
 ការពិនិតយ ទាេះពុម្ព និងទាញយករង្កក នដ់ៃទំនិញ 
❶  ចូលទៅកាន់មុ្ខង្ករ រង្កក នដ់ៃទនំញិ  
❷  ដសវងរករង្កក ន់ដៃទំនិញតាម្រយៈ កាលររទិចេទ 

❸  ចុចទលី រង្កក នដ់ៃទនំញិ ដៃលទោកអនកចង់ពនិិតយ ឬទាេះពុម្ព 
❹  ចុចទលី រ ូតុងពនិតិយ ទៃីម្បពីនិិតយទម្ីលរង្កក ន់ដៃទំនិញ 

❺  ចុចទលី រ ូតុងទាេះពុម្ព ទៃីម្បទីាេះពុម្ពរង្កក ន់ដៃទំនិញ 

❻  ចុចទលី រ ូតុងទាញឯកសារ ទៃមី្បទីាញយករង្កក ន់ដៃទំនិញទាងំអស់ដៃលមាន(អាចទាញជា FILE:  
WORD, EXCEL, PDF)  
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៤. រាយការណ៍/Reports 
៤.១ ទសៀវទៅលក/់Sales Book 

 ការទាេះពុម្ព និងទាញយកទសៀវទៅលក ់
❶  ចូលទៅកាន់មុ្ខង្ករ ទសៀវទៅលក ់
❷  ដសវងរកវកិកយរប្តកនុងទសៀវទៅលក់តាម្រយៈ កាលររទិចេទ 
❸  ចុចទលី ទលខវកិកយរប្ត ណាម្ួយដៃលអនកចងព់ិនិតយទម្ីល 

❹  ចុចទលី រ ូតុងទាេះពុម្ព ទៃីម្បទីាេះពុម្ពទសៀវទៅលក ់

❺  ចុចទលី រ ូតុងទាញឯកសារ ទៃមី្បទីាញយករាយកាណ៍ដនទសៀវទៅលក់ទាងំអស់ដៃលមាន(អាចទាញ 
ជា FILE: WORD, EXCEL, PDF) 
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៤.២ ទសៀវទៅទញិ/Purchase Book 

 ការទាេះពុម្ព និងទាញយកទសៀវទៅទិញ 

❶  ចូលទៅកាន់មុ្ខង្ករ ទសៀវទៅទញិ 
❷  ដសវងរកវកិកយរប្តទិញកនុងទសៀវទៅទិញតាម្រយៈ កាលររទិចេទ  
❸  ចុចទលី ទលខវកិកយរប្តទញិ ណាម្ួយដៃលអនកចងព់ិនិតយទម្ីល 

❹  ចុចទលី រ ូតុងទាេះពុម្ព ទៃីម្បទីាេះពុម្ពទសៀវទៅទិញ 

❺  ចុចទលី រ ូតុងទាញឯកសារ ទៃមី្បទីាញយករាយកាណ៍ដនទសៀវទៅលក់ទាងំអស់ដៃលមាន(អាចទាញ 
ជា FILE: WORD, EXCEL, PDF) 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

❶ 

❷ 

❸ 

❹ ❺ 



 

   QE EXTENSION USER GUIDE  

38 

៤.៣ តារាងតុលយការ/Balance Sheet 
 ការពិនិតយ និងទាញយកតារាងតុលយការ 
❶  ចូលទៅកាន់មុ្ខង្ករ តារាងតុលយការ 
❷  ដសវងរកទិននន័យកនុងតារាងតុលយការតាម្រយៈ កាលររទិចេទ ឬភាសា(ដខមរ ឬអង់ទគលស) 
❸  ចុចទលី រ ូតុងទាញឯកសារ ទៃមី្បទីាញយករាយកាណ៍ដនតារាងតុលយការទាងំអស់ដៃលមាន(អាចទាញ 

ជា FILE: WORD, EXCEL, PDF) 
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៤.៤ ចទំណញខាត/Profit and Loss 
 ការពិនិតយ និងទាញយកតារាងចទំណញខាត 
❶  ចូលទៅកាន់មុ្ខង្ករ ចំទណញខាត 
❷  ដសវងរកទិនននយ័កនុងតារាងចំទណញខាតតាម្រយៈ កាលររទិចេទ ឬភាសា(ដខមរ ឬអង់ទគលស) 
❸  ចុចទលី រ ូតុងទាញឯកសារ ទៃមី្បទីាញយករាយកាណ៍ដនតារាងចំទណញខាតទាងំអស់ដៃលមាន(អាចទាញ 

ជា FILE: WORD, EXCEL, PDF) 
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៤.៥ E-VAT លក/់E-VAT Sales 
 ការពិនិតយ ទាេះពុម្ព និងទាញយករាយការណ៍ E-VAT លក ់
❶  ចូលទៅកាន់មុ្ខង្ករ E-VAT លក ់
❷  ដសវងរកទិននន័យ E-VAT លក់តាម្រយៈ កាលររទិចេទ 
❸  ចុចទលី រ ូតុងទាេះពុម្ព ទៃីម្បទីាេះពុម្ពរាយការណ៍ E-VAT លក់ 
❹  ចុចទលី រ ូតុងទាញឯកសារ ទៃមី្បទីាញយករាយកាណ៍ន E-VAT លក់ទាងំអស់ដៃលមាន(អាចទាញ 

ជា FILE: WORD, EXCEL, PDF) 
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៤.៦ E-VAT ទញិ/E-VAT Purchase 
 ការពិនិតយ ទាេះពុម្ព និងទាញយករាយការណ៍ E-VAT ទិញ 
❶  ចូលទៅកាន់មុ្ខង្ករ E-VAT ទញិ 
❷  ដសវងរកទិននន័យ E-VAT ទិញតាម្រយៈ កាលររទិចេទ 
❸  ចុចទលី រ ូតុងទាេះពុម្ព ទៃីម្បទីាេះពុម្ពរាយការណ៍ E-VAT ទិញ 
❹  ចុចទលី រ ូតុងទាញឯកសារ ទៃមី្បទីាញយករាយកាណ៍ E-VAT ទិញទាងំអស់ដៃលមាន(អាចទាញ 

ជា FILE: WORD, EXCEL, PDF) 
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៤.៧ តារាងរុគគលម្និជារអ់ាករ/Non Taxable 
 ការពិនិតយ និងទាញយកតារាងរុគគលមិ្នជារអ់ាករ 
❶  ចូលទៅកាន់មុ្ខង្ករ រុគគលម្និជារអ់ាករ 
❷  ដសវងរកទិននន័យរុគគលម្និជារ់អាករ 
❸  ចុចទលី រ ូតុងទាញឯកសារ ទៃមី្បទីាញយកតារាងរុគគលម្ិនជារ់អាករទាងំអស់ដៃលមាន(អាចទាញ 

ជា FILE: WORD, EXCEL, PDF) 
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៤.៨ តារាងប្កមុ្ហ ុនទប្ៅប្រទទស/Oversea Company 
 ការពិនិតយ និងទាញយកតារាងប្កុម្ហ ុនទប្ៅប្រទទស 
❶  ចូលទៅកាន់មុ្ខង្ករ ប្កមុ្ហ ុនទប្ៅប្រទទស 
❷  ដសវងរកទិននន័យប្កុម្ហ ុនទប្ៅប្រទទស 
❸  ចុចទលី រ ូតុងទាញឯកសារ ទៃមី្បទីាញយកតារាងប្កុម្ហ ុនទប្ៅប្រទទសទាងំអស់ដៃលមាន(អាចទាញ 

ជា FILE: WORD, EXCEL, PDF) 
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៤.៩ E-Filing (ការទញិ)/Purchase E-Filing 
 ការពិនិតយ និងទាញយករាយការណ៍ E-Filing (ការទញិ) 
❶  ចូលទៅកាន់មុ្ខង្ករ E-Filing (ការទញិ) 
❷  ដសវងរកទិននន័យ E-Filing (ការទិញ) 
❸  ចុចទលី រ ូតុងទាញឯកសារ ទៃមី្បទីាញយករាយការណ៍ E-Filing (ការទិញ) ទាងំអស់ដៃលមាន(អាចទាញ 

ជា FILE: WORD, EXCEL, PDF) 
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៤.១០ E-Filing (ការលក)់/Sale E-Filing 
 ការពិនិតយ និងទាញយករាយការណ៍ E-Filing (ការលក)់ 
❶  ចូលទៅកាន់មុ្ខង្ករ E-Filing (ការលក)់ 
❷  ដសវងរកទិននន័យ E-Filing (ការលក់) 
❸  ចុចទលី រ ូតុងទាញឯកសារ ទៃមី្បទីាញយករាយកាណ៍ E-Filing (ការលក់) ទាងំអស់ដៃលមាន(អាចទាញ 

ជា FILE: WORD, EXCEL, PDF) 
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៤.១១ E-Filing (រញ្ា ីពនធកាតទុ់ក)/Withholding Tax E-Filing 
 ការពិនិតយ និងទាញយករាយការណ៍ E-Filing (រញ្ា ីពនធកាតទុ់ក) 
❶  ចូលទៅកាន់មុ្ខង្ករ E-Filing (រញ្ា ីពនធកាតទុ់ក) 
❷  ដសវងរកទិននន័យ E-Filing (រញ្ា ីពនធកាត់ទុក) 
❸  ចុចទលី រ ូតុងទាញឯកសារ ទៃមី្បទីាញយករាយកាណ៍ E-Filing (រញ្ា ីពនធកាត់ទុក) ទាងំអស់ដៃលមាន

(អាចទាញជា FILE: WORD, EXCEL, PDF) 
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៥. សុវតថភិាពប្រពន័ធ/Security 
៥.១ អនកទប្របី្ាស់/User 

 ការរទងកតីអនកទប្រីប្ាសជ់ា Administrator 
❶  ចូលទៅកាន់មុ្ខង្ករ អនកទប្របី្ាស ់

❷  ចុចទលី រ ូតុងរដនថម្ ទៃីម្បរីទងកីតអនកទប្រីប្ាស់ 
❸  ចុចទលី រ ូតុងយលប់្ពម្ ទៃមី្បទីរីកៃំទណីរការមុ្ខង្ករ Multiple User  
❹  រំទពញព័ត៌មានអនកទប្រីប្ាស់៖ 

 ទ ម្ េះ ៖ ទ ម្ េះអនកទប្រីប្ាស់សថិតកនុងដផ្នកណាម្យួ (ឧ.ដផ្នករៃាាល គណទនយយ ឬដផ្នកលក់។ល។) 

 ទ ម្ េះទពញ ៖ ទ ន្ េះររសអ់នកទប្រីប្ាស់ផ្ទទ ល់ (ឧ.ទសៀង សុផ្ទន់ណា) 

 ទលខសមាៃ ត ់៖ ទលខសមាៃ តស់ប្មារ់ចូលទៅកាន ់QE Extension 

 រញ្ជា កទ់លខសមាៃ ត ់៖ វាយរញ្ចូ លទលខសមាៃ ត់ម្តងទទៀតទៃីម្បរីញ្ជា ក់ថាទលខសមាៃ ត់ដៃលទោកអនក 

ានដាក់ខាងទលីពតិជាប្តឹម្ប្តូវ 
 ប្កមុ្ហ ុន ៖ ទប្ជីសទរសីប្កុម្ហ ុនទាងំអស់ទៃីម្បទីអាយអនកទប្រីប្ាស់ដៃលជា Admin មានសិទធទធវីប្រត ិ

រតតិការណ៍ទលីប្កុម្ហ ុនទាងំអស ់

❺  ចុចរ ូតុងយល់ប្ពម្                  ទៃីម្បរីទងកីតអនកទប្រីប្ាស់ជា administrator 
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 ការរទងកតីអនកទប្រីប្ាសទ់ផ្េងទទៀត 
❶  ចូលទៅកាន់មុ្ខង្ករ អនកទប្របី្ាស ់

❷  ចុចទលី រ ូតុងរដនថម្ ទៃីម្បរីទងកីតអនកទប្រីប្ាស់ 
❸  រំទពញ ពត័ម៌ាន នងិសទិធររសអ់នកទប្របី្ាស ់

❹  ចុចរ ូតុងយល់ប្ពម្                  ទៃីម្បរីទងកីតអនកទប្រីប្ាស់ 
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 ការពិនិតយ និងដកដប្រពត័ម៌ានអនកទប្រីប្ាស ់
❶  ចូលទៅកាន់មុ្ខង្ករ អនកទប្របី្ាស ់

❷  ដសវងរកអនកទប្រីប្ាស់តាម្រយៈ  ទ ម្ េះ 
❸  ចុចទលី ទ ម្ េះអនកទប្របី្ាស ់ណាមាន ក់ដៃលទោកអនកចង់ដកដប្រ 
❹  ចុចទលី រ ូតុងពនិតិយ/ដកដប្រ ទៃីម្បដីកដប្រព័ត៌មានអនកទប្រីប្ាស់ 
❺  ទធវីការ ដកដប្រពត័ម៌ានអនកទប្របី្ាស ់
❻  ចុចរ ូតុងយល់ប្ពម្                  ទៃីម្បរីកាទុក 
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 ការចម្លង ឬលុរអនកទប្រីប្ាស ់
❶  ចូលទៅកាន់មុ្ខង្ករ អនកទប្របី្ាស ់

❷  ដសវងរកអនកទប្រីប្ាស់តាម្រយៈ  ទ ម្ េះ 
❸  ចុចទលី ទ ម្ េះអនកទប្របី្ាស ់ណាមាន ក់ដៃលទោកអនកចង់ចម្លង ឬលុរ 
❹  ចុចទលី រ ូតុងចម្លង ទៃីម្បចីម្លងពត័៌មានអនកទប្រីប្ាស់ 
❺  ចុចទលី រ ូតុងលុរ ទៃីម្បលុីរអនកទប្រីប្ាស ់
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